
Zakres obowiązków  

Dyrektora Przedszkola Specjalnego  

1. Kieruje działalnością Przedszkola zgodnie z obowiązującymi  przepisami i normami prawnymi, 

w szczególności: ustawą o działalności pożytku publicznego i wolontariacie, prawem 

oświatowym, ustawą o ochronie danych osobowych, prawem pracy a także statutem 

stowarzyszenia, regulaminem organizacyjnym Przedszkola i wewnętrznymi regulaminami 

stowarzyszenia.  

2. Jest odpowiedzialny za planowanie, organizację i finansowanie działalności merytorycznej 

Przedszkola. Odpowiada za pozyskiwanie dotacji zapewniających działalność Przedszkola a 

także funduszy służących realizacji dodatkowych działań merytorycznych. 

3. Odpowiada za realizację planu finansowego Przedszkola, właściwe i terminowe 

wydatkowanie środków, sprawozdawczość w zakresie obowiązujących umów i przepisów 

prawnych, terminowe sporządzanie dokumentów finansowych i współpracę z działem 

księgowym w zakresie rzetelnego i terminowego rozliczania powierzonych środków 

finansowych. 

4. Kieruje zespołem pracowników merytorycznych i administracyjnych Przedszkola, odpowiada 

za zapewnienie właściwych warunków pracy, przestrzeganie przepisów prawa pracy i bhp 

oraz prowadzenie dokumentacji pracowniczej.  

5. Sprawuje nadzór merytoryczny nad jakością działań prowadzonych w Przedszkolu. Jest 

odpowiedzialny za wyznaczenie  i kontrolę standardów pracy edukacyjnej i rehabilitacyjnej. 

6. Kontroluje prowadzoną dokumentację dzieci oraz pozostałą dokumentację Przedszkola 

(zgodną z przepisami o ochronie danych osobowych oraz wymogami instytucji dotujących) 

7. Wykonuje i nadzoruje bieżące prace biurowe i administracyjne. 

8. Reprezentuje Przedszkole na zewnątrz, odpowiada za działania promocyjne Przedszkola. 

9. Doskonali kwalifikacje zawodowe. 

10. Wykonuje inne polecenia Prezesa lub Dyrektora Stowarzyszenia wynikające z organizacji 

pracy Przedszkola i stowarzyszenia, wypełnia obowiązki przynależne kierownikowi 

stowarzyszenia, taki jak: udział w zebraniach kierowników i Zarządu, sprawozdawczość, 

działania związane z realizacją zadań statutowych Stowarzyszenia. 


