Zakres obowigzkéw

Dyrektora Przedszkola Specjalnego

1.

10.

Kieruje dziatalnoscig Przedszkola zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i normami prawnymi,
w szczegodlnosci: ustawg o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie, prawem
oswiatowym, ustawg o ochronie danych osobowych, prawem pracy a takze statutem
stowarzyszenia, regulaminem organizacyjnym Przedszkola i wewnetrznymi regulaminami
stowarzyszenia.

Jest odpowiedzialny za planowanie, organizacje i finansowanie dziatalnosci merytoryczne;j
Przedszkola. Odpowiada za pozyskiwanie dotacji zapewniajgcych dziatalnosé Przedszkola a
takze funduszy stuzgcych realizacji dodatkowych dziatan merytorycznych.

Odpowiada za realizacje planu finansowego Przedszkola, wtasciwe i terminowe
wydatkowanie srodkéw, sprawozdawczos¢ w zakresie obowigzujgcych umow i przepiséw
prawnych, terminowe sporzgdzanie dokumentéw finansowych i wspétprace z dziatem
ksiegowym w zakresie rzetelnego i terminowego rozliczania powierzonych srodkow
finansowych.

Kieruje zespotem pracownikéw merytorycznych i administracyjnych Przedszkola, odpowiada
za zapewnienie wtasciwych warunkdéw pracy, przestrzeganie przepisdw prawa pracy i bhp
oraz prowadzenie dokumentacji pracowniczej.

Sprawuje nadzér merytoryczny nad jakoscig dziatan prowadzonych w Przedszkolu. Jest
odpowiedzialny za wyznaczenie i kontrole standarddw pracy edukacyjnej i rehabilitacyjnej.
Kontroluje prowadzong dokumentacje dzieci oraz pozostatg dokumentacje Przedszkola
(zgodna z przepisami o ochronie danych osobowych oraz wymogami instytucji dotujgcych)
Wykonuje i nadzoruje biezgce prace biurowe i administracyjne.

Reprezentuje Przedszkole na zewnatrz, odpowiada za dziatania promocyjne Przedszkola.
Doskonali kwalifikacje zawodowe.

Wykonuje inne polecenia Prezesa lub Dyrektora Stowarzyszenia wynikajgce z organizacji
pracy Przedszkola i stowarzyszenia, wypetnia obowigzki przynalezne kierownikowi
stowarzyszenia, taki jak: udziat w zebraniach kierownikdéw i Zarzadu, sprawozdawczos¢,
dziatania zwigzane z realizacjg zadan statutowych Stowarzyszenia.



